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Upload Multiplo de Documentos

O Upload de Multiplos Documentos possibilita ao usuario anexar varios documentos
de uma so6 vez sempre que 0 campo de anexar arquivos estiver disponivel, como
quando do peticionamento de processos. Também traz a possibilidade de
ordenagdo dos anexos e uma série de pequenas melhorias e facilidades para a
funcionalidade.

A quase totalidade dos usuarios do PJe-JT (magistrados, advogados, procuradores,
assistentes e servidores) podera acessar o Upload Multiplo de Documentos.

Sao duas as telas do sistema que permitem o acesso ao upload multiplo:
- Cadastro de um novo processo ou de um novo processo incidental, acessando a

aba “Anexar peticdes e documentos”, onde ¢é feita a peti¢ao inicial ou o termo de
peticionamento em PDF;



- Detalhes de um processo, que pode ser aberta clicando no icone “Ver Detalhes” e
posteriormente acessando a aba “Anexar Documentos.

OBS: Devido as suas particularidades, as telas de “Peticionamento
avulso” e “Solicitar habilitacdao” continuam com o comportamento
anterior, sem a possibilidade de upload muiltiplo.

A primeira tela onde o usuario podera acessar a nova funcionalidade fica no menu
PROCESSOS>NOVO PROCESSO. O funcionamento é idéntico para o menu “Novo
processo incidental”.

Uma vez preenchidas as abas “Dados Iniciais”, “Assuntos”, “Partes” e
“Caracteristicas”, o usuario deve acessar a aba “Anexar peticbes e documentos”.
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Inciuir Anexos

Voc? deve salvar o documento antes de NCIUT anexos a ele.

Seguindo até a parte de baixo da tela, o usuario encontrara a seg¢ao “Incluir
Anexos”. Apenas sera possivel fazer upload de documentos apds clicar no botao
“‘Gravar’.
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Nos termos do artiga 1° do Ato nimero 423/CSJT/GP/SG, de 12 de novembro de 2013, procedo 3 juntada, em anexo, de peticdo em arquivo eletrorico, tipo
“Portable Document Format® (.pdf), de qualidade padrdo “PDF-A", nos termos do artigo 1%, § 2°, inciso II, da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e em
conformidade com o paragrafo Gnico do artigo 1°. do Ato acima mencionado, sendo que eventuais documentos que a instruem também seréo anexados

12 de Agosto de 2015

ARTHUR DOUGLAS SEABRA COELHO

i~ campos Obrigatérios

| A |: Z
o =

1.7.0.1 [pjeD4-tmjb-af] 10/08/2015 - 1241 ¥

Quando o documento do editor de texto é salvo, o botido “Adicionar’” sera
disponibilizado na sec¢éo “Incluir Anexos”.
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Clicando no botéo, sera mostrada uma janela flutuante para que o usuario escolha

os arquivos. A partir dai, varios arquivos podem ser selecionados de uma soé vez.
Selecione os arquivos desejados e clique em “Abrir”.
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Apds adicionar os arquivos, sera exibida uma lista de anexos, conforme se pode
verificar na figura abaixo. Nessa lista, € possivel alterar o “Tipo de documento”, a

“‘Descricao” e selecionar se o documento € “Sigiloso” ou ndo, sendo esse o Unico
campo opcional. Os demais sao obrigatorios.
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E possivel, ainda, reorganizar a ordem dos anexos carregados clicando nas setas
dispostas junto ao arquivo. Caso se queira excluir algum documento, basta clicar no
icone da lixeira.
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Na combo box “Tipo de documento”, aparece uma lista
podem ser selecionados, conforme a figura abaixo:
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E importante observar que o sistema exigira que o primeiro arquivo da lista seja um
documento com o tipo “Peticdo inicial”. O arquivo da inicial deve estar no padrao
PDF/A, nos termos do Ato CSJT.GP.SG N° 423/2013. Se necessario, utilize as
setas azuis para reposicionar o arquivo.

Outra restrigdo importante € o tamanho maximo de 1.5MB para cada arquivo. OS
ARQUIVOS QUE ULTRAPASSAREM ESSA CAPACIDADE NAO SERAO
ANEXADOS. OCORRENDO TAL SITUACAO, O PJe-JT EXIBIRA UM ALERTA.

Outra forma de acessar a nova funcionalidade é exibindo os detalhes de um
processo existente. Para abrir a tela, basta clicar no icone “Ver Detalhes”. Aberta a
tela de detalhes do processo, clique na aba “Anexar documentos”.



